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RESUMO

COMENTÁRIO
O resumo deve ser a última coisa a ser elaborada no projeto de TCC, pois o aluno já estará com o mesmo concluído. Deve haver a citação de forma breve o contexto da pesquisa, os objetivos a serem alcançados, o método a ser utilizado e os principais resultados esperados. O resumo deve ser redigido em parágrafo único, em espaço simples, com no máximo 500 palavras, seguido das palavras-chave e de preferência na terceira pessoa do singular (de 0,5 a 1 página)
1. INTRODUÇÃO

1.1. Contextualização do Tema
COMENTÁRIO

Descrição do assunto que será abordado no projeto de TCC, partindo de um contexto global sobre a área estudada, a importância desse contexto para as organizações e/ou sociedade e/ou indivíduos. Podem ser utilizadas informações como, por exemplo, dados estatísticos, evolução, posicionamentos, etc. (de 1 a 2 páginas)
1.2.  Problema de Pesquisa

COMENTÁRIO

“Formular um problema de pesquisa consiste em dizer, de maneira explícita, compreensível e operacional qual é a dificuldade com a qual nos defrontamos, e que pretendemos resolver, limitando seu campo e apresentando suas características”. (RUDIO, 1978, apud BERTUCCI, pg 27). Gil (2002) declara que existem cinco regras práticas para que um problema de pesquisa seja enunciado: a) deve ser formulado em forma de pergunta; b) deve ser claro e preciso; c) deve ser empírico; d) deve ser suscetível de solução; e) deve ser delimitado a uma dimensão viável. É importante uma boa formulação do problema (ou questão) de pesquisa, devendo o mesmo ser elaborado na forma de pergunta/questão. Mas não se recomenda elaborar somente a pergunta, mas também utilizar informações relevantes da contextualização do tema para realçar o problema de pesquisa estudado. (1 parágrafo).
1.3. Objetivos da Pesquisa

COMENTÁRIO

Os objetivos de uma pesquisa enunciam seu propósito maior, alvos que se pretende alcançar.  Devem ser factíveis e devem sempre iniciar com um verbo no infinitivo. (BERTUCCI, 2008). Ao definir objetivos da pesquisa, deve-se levar em conta se os mesmos se encontram estritamente relacionados com o tema, o problema de pesquisa, a justificativa, os métodos de pesquisa e o referencial teórico. (1 parágrafo para cada objetivo)
1.4. Justificativa da Pesquisa

COMENTÁRIO

É (são) o(s) motivo(s) da escolha do tema; qual a importância, a relevância e a oportunidade prática/acadêmica do tema escolhido. Deve-se justificar o porquê da elaboração do projeto de pesquisa, ressaltando sua importância para organizações, sociedades, meio ambiente, agricultura, desenvolvimento de novos estudos e/ou projetos, etc. (de 2 a 3 parágrafos)
2. REFERENCIAL TEÓRICO
COMENTÁRIO

Trata-se da indicação do “estado da arte”, o conhecimento atualizado, em termos teóricos do tema e do assunto tratados. Ao mesmo tempo em que realiza uma revisão da literatura, mostrando ao leitor o que já foi escrito/tratado a respeito do assunto, subsidia teoricamente o desenvolvimento do trabalho. O referencial teórico tem por objetivo realçar tudo àquilo que está de alguma forma ligada ao seu problema de pesquisa, fornecendo o suporte teórico necessário para a realização da pesquisa embasado em informações confiáveis – principais obras literárias, autores, especialistas, instituições, sites relacionados ao tema. (10 a 15 páginas – total)
2.1. Referencial Teórico (Seção 1)
2.2. Referencial Teórico (Seção 2)
2.3. Referencial Teórico (Seção 3)
3. PROCEDIMENTOS METODOLÓGICOS DE PESQUISA

COMENTÁRIO

É o relato de quais caminhos, em termos de pesquisa, serão percorridos para se atingir os objetivos pretendidos. Qual plano será adotado para o desenvolvimento da pesquisa e do trabalho.

3.1. Caracterização da Pesquisa

COMENTÁRIO

Descrever o tipo de pesquisa, o método de pesquisa que será utilizado, baseado em teoria explicitada no texto e justificar o porquê da escolha de tal método. (de 1 a 2 páginas)
3.2. Técnica de Coletas de Dados

COMENTÁRIO

Descrever como será realizada a pesquisa de campo para a coleta de dados, informando onde será realizada a pesquisa, quem fornecerá as informações (público alvo) e as ferramentas utilizadas para a coleta de dados (questionários, roteiros de entrevista, etc.). (de 0,5 a 1 página)
4. RESULTADOS ESPERADOS E CONTRIBUIÇÕES DA PESQUISA

4.1. Resultados Esperados

COMENTÁRIO

Descrever os resultados que se almejam alcançar a pesquisa. (1 parágrafo para cada resultado esperado
4.2. Contribuições da Pesquisa

COMENTÁRIO

Descrever as possíveis/prováveis contribuições que a pesquisa trará. (1 parágrafo para cada contribuição da pesquisa)
5. PLANO DE TRABALHO

5.1. Etapas para a Realização da Pesquisa
COMENTÁRIO
Descrever de forma objetiva e seqüenciada as etapas para a realização da pesquisa, comentando rapidamente sobre elas. (0,5 página). Poderá conter: discussão do problema de pesquisa, definição dos objetivos e tema; revisão teórica sobre o tema proposto; Definição dos procedimentos metodológicos da pesquisa; redação do projeto de pesquisa.

5.2. 5.2. Cronograma para a Realização da Pesquisa
COMENTÁRIO
Elaborar um cronograma para a realização da pesquisa, estimando o tempo para a finalização de cada etapa, possibilitando um melhor controle e aproveitamento do tempo para a conclusão da pesquisa. (0,5 página)
6.  REFERÊNCIAS
COMENTÁRIO
Cada livro, artigo, sites, etc., utilizados como referência para o projeto de TCC deve ser citado aqui. Fazer isso tão logo utilize a referência, evitando assim o esquecimento da fonte de informação – verificar as normas para uma correta citação. (de 1 a 1,5 página)
Exemplos de Referencias.
BERTUCCI, Janete Lara de Oliveira. Metodologia Básica para Elaboração de Trabalho e Conclusão de Cursos. São Paulo: Atlas, 2008.
GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa, 4ª edição. São Paulo: Atlas, 2002

APENDICE A – NORMAS SOBRE EDIÇÃO DO PROJETO DE TCC
EDIÇÃO DO PROJETO DO TCC

A seguir, estão definidos os elementos que fazem parte da edição do trabalho.

Apresentação gráfica

Os projetos de TCC do curso de Administração da Faculdade São Luís devem ser apresentados em papel sulfite branco, no tamanho A4 (dimensões: 21 cm por 29,7 cm) e suas páginas devem sempre sem impressas no anverso da folha (frente da folha).

A única fonte a ser utilizada é a Times New Roman, com os textos digitados em tamanho 12, letras minúsculas, na cor preta e sem qualquer estilo diferenciado (negrito, itálico ou sublinhado) salvo em algumas situações, como por exemplo, nas citações de mais de três linhas, notas de rodapé, paginação e legendas das ilustrações e tabelas. 

Espacejamento

Todo o texto deve ser digitado em espaço 1,5. É fundamental notar que determinados elementos, como por exemplo, as citações com mais de três linhas devem ser digitadas em espaço simples. Ao percorrer todo este manual, o leitor encontrará tais elementos.

 Margens

As margens à esquerda e superior devem ter 3,0 cm, enquanto que a margem direita e inferior, 2,0 cm. Estes valores são constantes para todo o trabalho.

Numeração das folhas

Todas as folhas de um trabalho acadêmico, a partir da folha de rosto, devem ser contadas em seqüência. Esta contagem é dividida em duas numerações seqüenciais diferentes. 

A primeira conta os elementos pré-textuais que estão situados antes da introdução. Esta numeração deve ser indicada através de algarismos romanos, em letras minúsculas (ii, iii, iv...), no canto superior direito da folha, com fonte Times New Roman tamanho 10, sem negrito, itálico ou sublinhado. Embora a folha de rosto seja contada, ela não deve ser numerada. 

A segunda conta as folhas que restaram do trabalho, ou seja, os elementos textuais e pós-textuais, a partir da folha de introdução até a última folha de anexos. A contagem deve ser seqüencial, com início na folha de introdução (folha de número 1), indicada através de algarismos arábicos no canto superior direito da folha, com fonte Times New Roman tamanho 10, sem negrito, itálico ou sublinhado.




Título superior: Times New Roman tamanho 12, em negrito e maiúsculo. Alinhamento ao centro e espaçamento de 1,5.











Título da obra: Times New Roman tamanho 12, em negrito e maiúsculo. Alinhamento ao centro e espaçamento de 1,5.











Dez espaços de 1,5 em branco entre título superior e título da obra.





Dois espaços de 1,5 em branco entre título da obra e autor.








Autores: Times New Roman tamanho 12, em negrito e somente as primeiras em maiúsculas. Alinhamento à direita e espaçamento de 1,5. Autor e orientador separados por um espaço de 1,5 em branco.








Título inferior: Times New Roman tamanho 12, em negrito e maiúsculo. Alinhamento ao centro e espaçamento de 1,5. Situado nas duas últimas linhas da folha.








Descrição textual: Times New Roman tamanho 12, sem negrito, nem sublinhado ou itálico, todo em minúsculas. Alinhamento à direita, com espaçamento de 1,5. Parágrafo com recuo esquerdo de 8 cm.








Título da obra: Times New Roman tamanho 12, em negrito e maiúsculo. Alinhamento ao centro e espaçamento de 1,5.








Autor: Times New Roman tamanho 12, em negrito e maiúsculo. Alinhamento ao centro e espaçamento de 1,5.








Doze espaços de 1,5 em branco entre autor e título da obra.








Um espaço de 1,5 em branco entre título da obra e a descrição textual.








Um espaço de 1,5 em branco entre a descrição textual e autor.








Orientador: Times New Roman tamanho 12, em negrito e somente as 1as em maiúsculas. Alinhamento justificado com recuo esquerdo de 8 cm e espaçamento de 1,5.








Título inferior: Times New Roman tamanho 12, em negrito e maiúsculo. Alinhamento ao centro e espaçamento de 1,5. Situado nas duas últimas linhas da folha.











�O título de um trabalho científico constitui-se em um elemento muito importante, e que segundo Bertucci (2008, pg 19) “deve transmitir uma boa idéia do trabalho desenvolvido, que ele deve também refletir a elegância gramatical, devendo haver a presença de elementos delimitadores (local, tipo de estudo realizado, temporalidade) e que desperte interesse pelo leitor”,


�O sumário consiste na enumeração das principais divisões, capítulos, seções e outras partes do trabalho, na mesma ordem e grafia em que a matéria nela se sucede. Seu objetivo é o de organizar e indicar ao leitor a disposição geral do trabalho de maneira objetiva e resumida





