Faculdade de Educação São Luís de Jaboticabal
Curso: Secretariado Executivo Trilíngüe

INFORMAÇÕES SOBRE ESTÁGIO SUPERVISIONADO

- Coordenadora do Curso: Profª. Dra.: Maria de Lourdes Gasques

- Coordenador de Estágio: Profª.: Keli Cristina Padilha André (keli@knd.com.br)
1 Tipos de Estágio

1.1 Estágio Curricular Supervisionado: pode ser realizado por todo aluno regularmente matriculado no 4º, 5º e 6º semestres. Esta modalidade, obrigatoriamente, deve ser realizada pelos alunos dos semestres acima citados e integraliza créditos obrigatórios no currículo do curso. São obrigatórias 300 horas de estágio curricular supervisionado.
1.2 Estágio Extracurricular: pode ser realizado por alunos matriculados em qualquer semestre do curso de Secretariado Executivo Trilíngüe, como atividade extracurricular, não integralizando, portanto, créditos no currículo do curso.

2 Local do Estágio: desde que aprovado pela coordenação de estágio, poderá ser realizado em entidades de direito privado, órgãos da administração pública, instituições de ensino e/ou pesquisa, na comunidade em geral, na própria faculdade e no local de trabalho.
3 Carga Horária: no mínimo 300 horas (trezentas horas), que podem ser distribuídas entre o 4º, 5º e 6º semestres ou cumpridas em um único semestre. O total de horas realizadas pelo aluno pode ultrapassar as 300 horas obrigatórias, sem limite.
4 Procedimentos do Estágio (antes do seu início)
4.1 Solicitação do Estágio (Anexo 01)
4.2 Concessão de Estágio (Anexo 02)
4.3 Acordo de Cooperação e Termo de Compromisso de Estágio (Anexo 03) – 03 VIAS
5 Procedimentos do Estágio (durante sua realização)

5.1 Elaboração do Relatório Parcial (Anexo 09 / Anexo 10) – ENTREGAR TODO DIA 20, ENQUANTO ESTIVER REALIZANDO O ESTÁGIO.
6 Procedimentos do Estágio (após sua realização)

6.1 Elaboração do Relatório Final (Anexo 11 / Anexo 15)
6.2 Declaração de Horas Estagiadas (Anexo 14)







